科技查新工作站
	岗位名称
	岗位数
	岗  位  职  责
	任  职  条  件

	查
新
审
核
员
	2
	1、认真、及时完成各种查新报告的审核任务；

2、完成信息咨询部安排的《科技信息检索与利用》课的教学工作；

3、对查新及图情相关工作开展研究工作，每年具有相关的科研项目或成果（承担各级、各类科研项目，发表相关的科研论文等）

4、完成情报学研究课程的教学和指导研究生的任务；

5、完成查新站安排的其他工作；
	1、大学本科及以上学历，英语水平相当于CET-4及以上，具有高级职称；

2、从事过查新工作，接受教育部科技查新相关培训，具教育部科技查新审核员资格；

3、具有主讲《科技信息检索与利用》课程、情报学研究生课程和指导研究生的能力，；

4、熟悉江苏大学图书馆馆藏资源，特别是外文数字文献资源，具良好的计算机操作能力；

5、具有较强的科研能力；

	专
职
查
新
员
	6
	1、认真、及时完成查新站安排的各种查新任务；

2、完成信息咨询部安排的《科技信息检索与利用》课的教学工作；

3、完成一定的科研工作；

4、完成查新站安排的其他工作；
	1、大学本科及以上学历，英语水平相当于CET-4及以上；

2、从事过查新工作，独立完成过查新报告，具独立开展各种课题查新工作和熟练检索国内外相关文献的能力；

3、具有主讲《科技信息检索与利用》课程的能力；

4、熟悉江苏大学图书馆馆藏资源，特别是外文数字文献资源，具良好的计算机操作能力；

	业
务
主
办
	1
	1、完成查新站的对外联系与宣传工作；

2、完成查新业务的对外扩展工作，扩大查新工作的服务领域和区域，提高查新项目的完成数量；

3、完成查新站安排的其他工作；
	1、大学本科及以上学历，英语水平相当于CET-4及以上；

2、熟悉各相关数字资源的利用与检索，熟悉查新工作的流程与工作要求；

3、具有良好的沟通与交流能力；

	查
新
管
理
员
	1
	1、完成查新工作的接待、项目的登记及部分项目的调度与分配；

2、完成查新报告、委托书、合同的整理与归档；

3、完成查新站的财务管理工作；

4、完成查新站安排的其他工作；
	1、中级以上专业技术职称，熟悉查新管理工作；

2、有良好的表达与沟通能力，具有协助做好查新、检索等的接待及调度工作能力；

3、熟悉财务制度，具有做好查新站财务登记及管理的工作能力；

	合计
	10
	
	


