
中共江苏大学图书馆党总支委员会文件 

                      
图总支〔2010〕05 号  

                                           签发：刘红光 

 ★ 

关于开展图书馆 2010 年 

上半年教职工分专题制度学习的通知 

各党支部、各部门： 

根据宣传部〔2010〕09 号文件精神，按照校长办公会相关决议和《2010 年上半

年教职工政治理论学习计划》要求，本学期将制度学习列为教职工政治理论学习的

重点内容。为有序安排，有效推进，图书馆党总支将重点学习的制度进行了专题分

类，并对学习时间作出了安排（详见附表）。请各支部认真组织学习。 

 

附：分专题制度学习安排 

周次 专题 内容 

第四周 人事相关制度 

《江苏大学岗位设置与聘用管理暂行办法》； 

《江苏大学教职工年度考核实施办法》； 

《江苏大学高级专业技术职务评聘资格条件（试行）》；

《江苏大学人事档案管理办法》； 

《江苏大学教职工工资管理办法》； 

《江苏大学教职工考勤及各类假期管理办法》； 

《江苏大学专业技术人员服务期限实施办法》； 

《江苏大学未聘人员管理暂行办法》； 

《江苏大学“人岗分离”人员处理办法》； 

《江苏大学福利费使用管理办法》。 

第六周 校务公开、校园
《江苏大学校务公开工作实施办法》； 

《江苏大学校园综合治理工作条例》； 
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管理制度 《江苏大学突发公共卫生事件防控合作机制》； 

《江苏大学校园治安管理规定》； 

《江苏大学校园环境管理规定》； 

《江苏大学校园交通管理规定》； 

《江苏大学消防安全管理规定》； 

《江苏大学校园大型活动安全工作管理规定》。 

第八周 科研相关制度 

《江苏大学科研项目管理办法》； 

《江苏大学科研经费管理办法》； 

《江苏大学科研配套奖励与绩效评价办法》； 

《江苏大学专利基金管理办法》； 

《江苏大学学术交流基金管理办法》； 

《江苏大学技术合同管理办法》； 

《江苏大学专著出版基金管理办法》； 

《江苏大学自然科学类学术交流基金管理办法（试

行）》； 

《江苏大学科技工作者学术道德规范》。 

第十周 外事相关制度 

《江苏大学关于加强各类人员因公出国（境）管理的暂行规

定》； 

《江苏大学关于举办国际会议和出国（境）参加国际会议的管理

办法》； 

《江苏大学关于加强出国（境）证照管理的暂行规定》。

第十二周 其它制度 

《江苏大学促进学生就业工作办法》； 

《江苏大学网站建设与管理办法》； 

《江苏大学国有资产管理暂行办法》； 

《江苏大学校区内产权房交易管理试行办法》； 

《江苏大学教职工短期租用学校公有住房暂行规定》；

《江苏大学校内暂住人口管理办法》。 

第十四周 行政制度 

《馆务公开制度》； 

《二级教职代会制度》； 

《党政联习会议制度》； 

《文件审批制度》； 

《对内对外宣传制度》； 

《工作沟通交流制度》等。 

第十五周 
人事、财务及档

案相关制度 

《江苏大学图书馆岗位设置与聘用管理暂行办法》； 

《江苏大学图书馆教职工年度考核实施办法》； 

《江苏大学图书馆档案管理办法》； 

《江苏大学图书馆教职工考勤及各类假期管理办法》；
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《江苏大学图书馆财务管理办法》； 

《江苏大学图书馆财产管理办法》等。 

第十六周 
对内业务工作

规范 

《图书馆员工守则》； 

《礼貌用语范例》; 

《职工考勤制度》； 

第十七周 岗位工作职责 

《图书馆各部门岗位任职条件》； 

《图书馆各部门岗位职责》； 

《图书馆各部门岗位考核要求》等。 

第十八周 
对外服务规范

及制度 

《江苏大学图书馆文明窗口评估指标体系》（试行） 

《江苏大学图书馆读者服务人员考核指标》（试行） 

第十九周 

学科、教学、科

研工作规范及

制度 

《图书馆学科建设制度》； 

《图书馆信息检索与利用课教学管理制度》； 

《图书馆科研管理制度》等。 

第二十周 

公共安全、卫

生、网络、设备

管理制度 

《图书馆公共卫生制度》； 

《图书馆公共安全制度》； 

《图书馆网络管理制度》； 

《图书馆设备管理制度》等。 

 

 

 

 

 

 

 

 

图书馆党总支 

2010 年 3 月 25 日 

 

 

 

主题词：图书馆教职工  政治理论学习  计划                                  

校  对：闫永君                                                        
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